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Ai Presidi
Ai Dirigenti

e p.c. Al Magnifico Rettore
Al Presidente del CECUM
Alle OO.SS.
Ai Componenti R.S.U.

LORO SEDI

Oggetto: Sessione formativa/informativa su Richiesta e autorizzazione assenze dei dipen-
denti dell’Ateneo mediante il servizio “Presenze e Assenze On-Line” (IrisWEB).

Con la presente si informano le SS.LL. che il Settore Sviluppo e Formazione Risorse
Umane della Direzione Amministrativa, di intesa con il CECUM, organizza una sessione infor-
mativa/formativa in house dal titolo Richiesta e autorizzazione assenze dei dipendenti
dell’Ateneo mediante il servizio “Presenze e Assenze On-Line” (IrisWEB).

L’obiettivo dell’evento ¢ diffondere presso i Responsabili delle presenze le conoscenze
necessarie per la prossima introduzione delle procedure on-line di richiesta e autorizzazione as-
senze dei dipendenti dell’ Ateneo; a tal fine, i Responsabili presso il CECUM della suddetta pro-
cedura interverranno sui seguenti aspetti:

- Richiesta di assenza da parte del dipendente.

- Autorizzazione della richiesta di assenza da parte del responsabile o dei responsabili nella
scala gerarchica.

- Elaborazione della richiesta di assenza autorizzata nella Procedura di Rilevazione Presenze
(IrisWIN) da parte di uno dei Responsabili delle Presenze.

La sessione formativa-informativa si svolgera il giorno 25 novembre dalle ore 9.00 alle
ore 10.00 presso I’aula della SISSIS sita al primo piano del Palazzo Mariani.

Si pregano le SS.LL. di prendere visione dell’allegato e di volere confermare la
partecipazione del personale afferente alle proprie strutture (che contestualmente viene informato
via e-mail) dandone comunicazione al Settore Sviluppo e Formazione Risorse Umane,
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all’indirizzo e-mail: formazionerisorseumane@unime.it o al seguente numero di fax

6764498.

Allegati: elenco dei partecipanti.
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ELENCO PARTECIPANTI

Sessione formativa/informativa su Richiesta e autorizzazione assenze dei dipendenti dell’Ateneo mediante il
servizio “Presenze e Assenze On-Line” (IrisWEB)

Facolta di Scienze Politiche

Facolta di Scienze Politiche

Facolta di Medicina Veterinaria

Facolta di Economia e Scienze Statistiche
Facolta di Scienze della Formazione
Facolta di Ingegneria

Facolta di Lettere e Filosofia

Facolta di Farmacia

Facolta di Scienze MM.FF.NN.

Facolta di Giurisprudenza

SBA-CLAM-SISSIS-CORTA

Direzione del Personale

Direzione del Personale

Direzione del Personale

Direzione del Personale

Bevacqua Maria Lucia
Cama Maria
Burrascano Francesco
Cullura Eloisa
D'Attila Giuseppe
Duca Annamaria
Trinchera Rosario
Leinardi Paolo

Quartarone Giuseppa

Raso Marianna
Francolino Santa

De Giovanni Virgilio
Giacobbe Nazarena
Lo Nardo Concetta

Spina Patrizia




